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1:صفحه 26/06/1388: تاريخ بازنگري02: شماره بازنگري TMIS/AD/PR/01: كد سند

:مقدمه

و بر اساس ابلاغيه شماره و مستغلات كشور  معاونت9/10/87 مورخ44798/87در جهت ساماندهي معاملات املاك

توسعه بازرگاني داخلي وزارت بازرگاني، اتحاديه هاي مشاورين املاك سراسر كشور هنگام تحويل برگه هاي جديد قراردادها

ت( به مشاورين املاك، بايستي از ثبت قرارداد) پيش فروشومليك، انتقال سرقفليمبايعه نامه، اجاره نامه، اجاره به شرط

و بر اساس روش اجرايي زير اين امر را برگه هاي قبلي تحويل شده به مشاور املاك در سامانه  اطمينان حاصل نمايند

و در صورت عدم ثبت قرارداد در سامانه از تحويل برگه هاي جدي .د خودداري نمايندكنترل

: روش اجرايي

 پس از ورود به سايت،ها جهت ثبت شماره سريال سربرگهاي تحويلي به مشاورين املاك اجرايي اتحاديهانمدير-1

.استفاده نمايند" ثبت سريال سربرگها" زير منويو" سربرگها"منوي از بايستمي
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در كنار اينكار روي آيكون موجود براي. ابتدا بايستي مشاور املاك مورد نظر انتخاب گرددثبت شماره سريال براي-2

و) شكل فوقمطابق(عبارت مشاور املاك  و كليك نموده از ليست موجود، مشاور املاك مورد نظر را جستجو

. نماييدانتخاب

را مي توانيد"مشاهده سوابق"از طريق كليد-3 شماره سريال برگه هاي قرارداد تحويلي به مشاور املاك انتخاب شده

ومشاهده   در صورت عدم وجود سوابق در اين خصوص، مدير اجرايي اتحاديه مي بايست نسبت به ثبت نموده

.ه هاي قرارداد كه قبلاَ تحويل مشاور املاك شده، نيز اقدام نمايندشماره سريال برگ

به مشاور املاك قبلي درصد برگه هاي قرارداد تحويل شده80 مي بايست از ثبت حداقلها اجرايي اتحاديهانمدير-4

.دناطمينان حاصل نماي

از-5 را"گيريگزارش"منوي بدين منظور و بـر اسـاس روش گزارش قراردادهاي ثبت شده هر مشاور املاك  انتخـاب

.شاهده نماييدمزير قراردادهاي ثبت شده آن را



 املاكو مستغلات كشورمعاملات سيستم اطلاعات مديريت

ك و ثبت شماره سريال برگه هاي قرارداددستورالعمل  نترل

3:صفحه 26/06/1388: تاريخ بازنگري02: شماره بازنگري TMIS/AD/PR/01: كد سند

و گزينه جستجو-6 و نوع قرارداد را مشخص نموده جهت تهيه اين گزارش ابتدا محدوده زماني گزارش، مشاور املاك

.را كليك نماييد

و مقايسه آن با تعداد قراردادهاي ثبت شده)3بند(با توجه به تعداد برگه هاي قرارداد تحويل شده به مشاور املاك-7

كه،)6بند(در سامانه  درصد برگه هاي قرارداد تحويل شده به مشاور املاك در سامانه ثبت شده80 در صورتي

و ثبت شمارهن مي توانها اجرايي اتحاديهانباشد، مدير د نسبت به تحويل برگه هاي جديد قرارداد به مشاور املاك

.دن در سامانه اقدام نمايهاسريال آن

:تذكرات

 از اينكه سيستم، ضمن در سامانهاد تحويلي به مشاور املاك ثبت شماره سريال برگه هاي قراردازپس) الف

ميتخصيص شماره سريال هاي تكراري براي انواع قراردادها ، مشاورين املاك صرفاَ مي توانند از نمايد جلوگيري

.همان شماره سريال هاي تخصيص داده شده به خود، جهت ثبت قرارداد در سامانه استفاده نمايند

ش)ب و مستغلات كشور، ماره سريال تكراري براي هر نوع از قراردادها را كنترل مي سامانه ثبت معاملات املاك

 را براي برگه هاي قرارداد مبايعه نامه به يك 200 الي 100به عنوان مثال؛ اگر مدير اجرايي شماره سريال. نمايد

يه مشاور املاك تخصيص دهد، سامانه اجازه تخصيص اين محدوده از شماره سريال را براي برگه هاي قرارداد مبا

قراردادهاي براي برگه هاي انواعاين محدوده از شماره سريال را توانميولي. نامه به مشاور املاك ديگر نمي دهد

و  د... ديگر نظير؛ اجاره نامه، پيش فروش .ادبه مشاورين املاك اختصاص

و ثبت كليه شماره سريالهاي)ج و صحيح  برگه هاي قراردادهاي از طريق اجراي اين دستورالعمل به صورت كامل

تحويلي به مشاورين املاك، اتحاديه مي تواند از طريق سامانه عملكرد مشاورين املاك را در خصوص ثبت انواع

و مديريت نمايد از. قرارداد در سامانه كنترل ضمن آنكه از اختصاص شماره سريال تكراري به برگه هاي هر نوع

و همچنين از بسياري ميديگرات تخلفقراردادها . شود جلوگيري


