
 مستغلات كشورسيستم اطلاعات مديريت معاملات املاكو

و كارشناس و دستورالعمل عضويت مديران و املاك ان سازمان ثبت اسناد
 اپراتورهاي دفاتر ثبت اسناد رسمي كشور
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:مقدمه

من،سطح دسترسي تعيينوبه منظور مديريت هرچه بهتر سيستم و كارشناسان سازمان جملهكليه كاربران ثبت مديران

و املاك  درمي سراسر كشوركليه دفاتر ثبت اسناد رسميو اسناد اطلاعات مديريت معاملات سامانهبايست نسبت به عضويت

و مستغلات در فرآيند، در ادامه. اقدام نماينداملاك و، فعالعضويتبا هدف تسريع در انجام مراحل سامانهاين عضويت سازي

. ارائه شده استكاربران صدور امضاي ديجيتال 

: روش اجرايي

ir.iranamlaak.wwwورود به سامانه از طريق آدرس اينترنتي-1

س-2 "عضويت در سايت"و زير منوي"ثبت نام اينترنتي" منوي از طريقايت بازگشايي فرم عضويت در

و اطلاعات كاربري در داخل فرم عضويت-3 ، اطلاعات تماس و ذخيره اطلاعاتثبت كامل مشخصات فردي

مياطلاعاتو ذخيره پس از ثبت-4 و فرم عضويت، كليه كاربران  سطح دسترسي، تعريفبايست به منظور تأييد ثبت نام

و كارت ملي خود را ،كلاز طريق اداره به همراه معرفي نامه،تصوير صفحه اول شناسنامه و املاك استان  ثبت اسناد

.به سازمان بازرگاني آن استان تحويل نمايند

به-5 اقدامات لازم براي شركت خدمات انفورماتيك راهبر ارسال نمايند تا سازمان بازرگاني استانها مدارك مذكور را

و املاك استانهاكاربرانسازي فعال س دفاتر ثبت اسناد .صورت پذيردامانه در

از جهت كليه كاربران-6 ( امضاي ديجيتال استفاده خواهند كرد شناسهاز،سامانهاستفاده و ليكن. تا زمان صدور

و، كاربرانارسال امضاي ديجيتال براي  لا ورود به سيستم و رمز عبور ميسرزمانجام عمليات از طريق نام كاربري

 .) باشدمي

و كارشناسان(راهنماي كامل سامانه: تذكر و املاك ويژه مديران در صفحه اصلي سايت) كشورسازمان ثبت اسناد

.باشدميدر قسمت دستورالعملهاي اجرايي قابل دسترسي 


